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Eligmminitiative Kieselchen e.V.

Ein wichtiger Leitsatz in unserer Arbeit ist:

Das Kind lernt nur an Menschen das Menschsein.

Der Erziehende kann am Kinde Menschlichkeit lernen.
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Leitbild

Unsere Leitziele

Die Persdnlichkeit und die individuelle Entwicklung des Kindes stehen bei uns im
Vordergrund. Im Mittelpunkt unserer Arbeit steht das Ziel, eine kindgerechte und
liebevolle Atmosphdre zu schaffen, in der sich die Kinder individuell und ganzheitlich
entfalten konnen. Wir méchten auf die Lebenswelt und die unterschiedlichen
Bediirfnisse und Wiinsche der Kinder individuell eingehen. AuBerdem schaffen wir fir
die Kinder Geborgenheit und fungieren als familienergdnzende und unterstiitzende
Begleiter*innen.

Im wiederkehrenden Spiel, Gesang und bei den gemeinsamen Mahlzeiten erleben die
Kinder einen rhythmischen und strukturierten Tagesablauf, der ihnen Sicherheit
vermittelt. In diesem geschiitzten Rahmen geben wir den Kindern die Maglichkeit
elementare Erfahrungen zu sammeln. Zwischenmenschliche Interaktionen werden
erprobt und von uns begleitet. Gezielte Sinnes- und Sprachférderung werden stetig in
den Tagesablauf integriert.

Kinderrechte

Jedes Kind hat ein Recht auf Bildung, Pflege und Erziehung.

Durch unseren strukturierten Tagesablauf und unser pddagogisches Handeln, erfiillen
wir den im KIBIZ beschriebenen Bildungsauftrag in all seinen Formen.

Wir begleiten die Kinder in dem Ausbau ihrer individuellen Identitdt und mochten
diesen Entwicklungsprozess durch die Stdrkung ihrer Rechte festigen. Unser Ziel ist es,
die Kinder zu eigenverantwortlichen und gemeinschaftsfdhigen Personlichkeiten zu
fordern.

Kinder haben das Recht darauf, ihre Meinung, Wiinsche und Beschwerden frei zu duern.
Eine Beteiligung an ihrer Lebenswelt eréffnet den Kindern die Chance, ihre Fahigkeiten
zu entdecken und auszubauen. Die Selbstwirksamkeit und das dadurch entstehende
Selbstbewusstsein stdrken und stiitzen die Kinder fiir ihre Zukunft.

Schutzauftrag

Jedes Kind bengtigt einen geschiitzten Raum, in dem es sich sicher und geborgen fiihlen
kann. Fiir den Schutz des Kindeswohls spielen unter anderem Achtsamkeit und eine
sensible Wahrnehmung in unserem Alltag eine grofle Rolle.
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Grundwerte und Haltung
.Jedes Kind ist anders, nur darin sind sich alle gleich!"

Abgesehen von Geschlecht, kultureller und sozialer Herkunft nehmen wir jedes Kind in
seiner Diversitdt und Individualitdt an.

Alle Kinder haben das Recht auf Gleichbehandlung und Chancengleichheit.

In diesem Sinne wollen wir fiir die Orientierung unserer Kinder Vorbilder und
Wegbegleiter sein. Ein geschiitzter Rahmen und das Fundament einer vertrauensvollen
Beziehung bekrdftigen die Kinder in ihrem Entdeckungsdrang und bieten die Moglichkeit
zur Selbstwirksamkeitserfahrung.

Durch liebevolle und alltagsbezogene Impulse werden die Kinder zur Nachahmung
angeregt. Naturbelassenes Spielzeug und eine entsprechende Umgebung geben der
Fantasie Raum, sich frei und unbefangen entfalten zu konnen. ,,Frihling, Sommer,
Herbst und Winter"- wir machen die Jahreszeiten- und Feste fiir die Kinder
ganzheitlich erlebbar. Der Rhythmus, der sich abwechselnden Jahreszeiten schafft fiir
die Kinder Vertrauen und Sicherheit, dass sich alles zuverldssig wiederholt.

Erziehungspartnerschaften

Sicherheit, Vertrauen und Verbindlichkeit bilden die Grundsteine einer guten
Erziehungspartnerschaft, die ideal fiir Eltern und besonders fiir die Entwicklung der
Kinder ist. Wir verstehen uns als familienunterstiitzende Einrichtung, die den Eltern
mit Rat und Tat zur Seite steht. RegelmaBige Entwicklungsgesprdche zwischen Eltern
und pddagogischen Fachkrdften sind ein zentraler Baustein der
Erziehungspartnerschaft. Die Transparenz unserer pddagogischen Arbeit gegeniiber
den Eltern ist uns sehr wichtig. Wir bieten in regelmdBigen Abstdnden Eltern- und
Themenabende an.

Die Professionalisierung unserer pddagogischen Arbeit wird durch die regelmdBige
Teilnahme an Fort- und Weiterbildungen der Fachkrdfte gesichert.
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Angaben zum Trdger und zur Einrichtung

e ML ArrMuIme X

Die Kindertageseinrichtung Kieselchen, ist eine Elterninitiative, die 1995 gegriindet
wurde. Der Trdger der Einrichtung ist die Elterninitiative Kieselchen e.V.

Das Kieselchen wird vom DPWYV (Deutsche Paritdtische Wohlfahrtsverband) als
Dachverband betreut und durch eine Fachberatung begleitet. Bei jeglichen Fragen wie
z.B.: Finanzierungen, Qualitdtsmanagement, UmbaumaBnahmen, Forderbedarf etc. steht
uns die Fachberatung immer zur Verfiigung. Eine enge Zusammenarbeit und der
Austausch stehen fiir uns als Qualitdtssicherung.

Der Vorstand ist fiir die Betriebsfiihrung des Kieselchens zustdndig. Der Vorstand des
Vereins trifft sich regelmdBig zu Vorstandssitzungen, an welchen die Leitung ebenfalls
teilnimmt. Alle zwei Jahre findet eine Mitgliederversammlung statt.

Das Kieselchen ist eine U3 Gruppe, in der Kinder im Alter von O bis 3 Jahren betreut
werden. Wir sind nach dem KiBiz (Kinderbildungsgesetz) der Gruppenform IIb
zugeordnet, welche 10 Kindertagespldtze bietet.



El tive Kieselchen e.V.

Betreuungszeiten:

Montag bis Donnerstag von 7:30 Uhr bis 15 Uhr
Freitag von 7:30Uhr bis 12:00Uhr.

Wir bieten eine Betreuungszeit von 35Stunden/Woche an.

Fiir unsere padagogische Arbeit ist es wichtig, dass die Kinder bis 9:00Uhr morgens
gebracht werden.

Die Einrichtung halt sich an maximal 27 Schlieftage pro Kindergartenjahr.

Die Elterninitiative Kieselchen befindet sich in Witten Mitte. Die Einrichtung liegt in
einer Nebenstrafle, welche an einer HauptverkehrsstraBe angrenzt. Die Einrichtung
befindet sich in einem Wohnhaus und bezieht 1,5 Etagen dieses Gebdudes. Die
restlichen Wohnrdume werden von privaten Mieter*innen genutzt.

Als AuBengeldnde der Einrichtung dient ein Spielhof, auf dem die Kinder mit Dreirddern,
Rollern, Bobby Cars und anderen Spielmaterialien ihre motorischen Fahigkeiten
trainieren. Ein Sandkasten fiir feinmotorische und ruhige Spiele ist fiir die Kinder im
DrauBenfreispiel frei zugdnglich.



iative Kieselchen e.V.

Krisen-Notfallplan und Meldepflicht

Meldepflicht

(s. Schutzkonzept: 2.4 Zusammenarbeit mit dem Jugendamt und Landesjugendamt

sowie Beratungsstellen / Meldepflicht)

LWL | Meldebogen fiir meldepflichtige Ereignisse in Kindertageseinrichtungen gem. § 47 Satz 1

Nr. 2 SGB VIII - LWL-Formulare

Allen Mitarbeitern der Einrichtung ist dieser Meldevorgang bekannt.

Krisen-Notfallplan bei personeller Unterbesetzung

Den Umgang mit personeller Unterbesetzung haben wir in unserer Einrichtung
niedergeschrieben und in zwei Abschnitte unterteilt: MaBnahmen zu Prdvention auf
Ebene der Einrichtung, Zusammenarbeit mit den Eltern und auf der Ebene des Trdgers
und MaBnahmen zu Intervention auf Ebene der Einrichtung, Zusammenarbeit mit den
Eltern und auf der Ebene des Trdgers. (s. Anhang)

Auch die Kommunikations- und Informationswege sind darin festgehalten.

Beschwerden

Das Beschwerdeverfahren ist der erste Schritt zur Intervention und deshalb ein
wichtiges Element von Prdventionsstrategien. Je transparenter das
Beschwerdeverfahren fiir das Team, die Eltern und die Kinder gemacht wird, desto
wahrscheinlicher ist die Inanspruchnahme dieser wichtigen Maglichkeit.

(s. Schutzkonzept 4. Feedback- und Beschwerdemanagement)


https://www.form.lwl.org/de/form50/meldebogen-meldepflichtige-ereignisse-kitas/
https://www.form.lwl.org/de/form50/meldebogen-meldepflichtige-ereignisse-kitas/
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Personelle Rahmenbedingungen

Die fiir die Gruppenform IIb vorgeschriebene Mindestpersonalstundenzahl unter
Beachtung der aktuellen Personalverordnung NRW und §28 KiBiz decken wir mit
Fachkrdften und Teilzeitkrdften vollstdndig ab. Der Mindestpersonaleinsatz umfasst
die ausgewiesenen Leitungsstunden, sowie die Fachkraftstunden.

In unseren regelmaBig stattfindenden Teamsitzungen finden Fallbesprechungen,
reflektierte Auseinandersetzung der padagogischen Arbeit, Austausch und Besprechung
von organisatorischen Punkten, Besprechungen von Krisen etc. statt.

In speziellen Teamsitzungen wird im gesamten Team die Entwicklung eines jeden
einzelnen Kindes besprochen und ausfiihrlich dokumentiert.

Leitungsaufgaben

Die pddagogische Leitung der Einrichtung trdagt die Personal- und
Organisationsverantwortung. Zu den Aufgaben der Leitung zdhlen:

- Flihrungsverantwortung und Personalentwicklung
- Administrative Tatigkeiten

- Pddagogische Arbeit in der Gruppe

- Konzeptions- und Qualitatsentwicklung

- Zusammenarbeit mit den Eltern

- Zusammenarbeit mit dem Trdger

- Offentlichkeitsarbeit

- Teilnahme am Arbeitskreis fiir Leitungen

s. Anhang Stellenbeschreibung: Leitung der Kindertageseinrichtung
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Vernetzung

Die Vernetzung und Zusammenarbeit mit Kooperationspartner*innen ist ein wichtiger
und grofer Bestandteil unserer Arbeit.

Wichtige Kooperationspartner*innen sind u.a.:

- Stdadtisches Jugendamt Witten

- Landesjugendamt

- Fachberatung durch unseren Spitzenverband (Der Paritdtische)
- Evangelische Kinderarche

- Insofa (insoweit erfahrene Fachkraft fiir Kinderschutz)

- Kindertageseinrichtungen, in die die Kinder wechseln

- Fachberatungsstellen (Pro Familia, Frihforderstellen)

- Fortbildungsstdtten

- Berufsschulen (Praktikant*innen, angehende Fachkrdfte)

Fortbildungen

Durch regelmdBige Fort- und Weiterbildungsangebote sowie Fachliteratur bildet sich
das Personal weiter und ein stetiger Professionalisierungsprozess ist dadurch gegeben.
Dabei liegt der Fokus bei den ausgewdhlten Fortbildungen auf dem U3 Bereich.

11
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Organigramm

Verein=
Vorstand & Eltern

Einrichtungsleitung

(Fachwirtin fur Kita- und
Hortmanagement, Fachkraft
fur Kinder bis 3 Jahre,
Erzieherin)

Padagogische Fachkraft

(vollzeit) Padagogls;lhe.Fachkraft e S R Y R
(Fachkraft fur kindliche (teilzeit) Personalverodnung §2
Entwicklungsberatung, (Erzieherin) (Fn3)

Erzieherin) (Sozialassitentin

PIA- Auszubildene
(angehende Erzieherin)

Alltagshelfer/Kitahelfer

PraktikantInnen
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Haltung - Grundsatz

Einrichtung und Gruppenstruktur

Im Kieselchen werden Kinder nach waldorfpddagogischer Zielsetzung betreut und
gefordert. Die Personlichkeit und individuelle Entwicklung des Kindes stehen hierbei im
Vordergrund.

Rudolf Steiner, der Begriinder der Waldorfpddagogik sagte, dass sich in den ersten
sieben Lebensjahren die inneren Organe des Menschen ausbilden. Kinder ndhmen in
dieser Lebensphase die Welt vornehmlich durch Nachahmung auf. In diesem Sinne
bedeutet die Waldorfpddagogik unter anderem, Forderung iiber die Nachahmung der
Kinder.

Wir verrichten hdusliche Arbeiten wie kochen, backen, werken, ndhen und gartnern, um
den Kindern hierdurch als tatkrdaftiges und fiir sie nachvollziehbares Vorbild zu dienen.
Gemeinsam mit den Kindern bereiten wir das Friihstiick vor. Alltagliche Tatigkeiten wie
zum Beispiel Teig kneten, Brotchen backen und Obst schneiden binden die Kinder
unmittelbar in das Lebensgeschehen ein.

Wir lassen sie an verschiedenen hduslichen Tdtigkeiten und Arbeiten, wie zum Beispiel
das Tischdecken oder Fegen, im Rahmen ihrer individuellen Maglichkeiten teilnehmen.
Im Mittelpunkt unserer Arbeit steht, die Kinder in einer kindergerechten und
liebevollen Atmosphdre in ihrem Alltag zu begleiten.

Wir wollen ihnen vielfdltige Maglichkeiten zum spielerischen Entdecken und Lernen
bieten.

Die Kinder lernen sich in einer Gruppe gleichaltriger Kinder zu integrieren und werden in
der U3 Gruppe auf den Kindergartenalltag vorbereitet. Konflikte gehdoren zu den
alltdglichen Erfahrungen einer Kindergruppe. Der Konflikt bietet eine gute Gelegenheit,
sich selbst im sozialen Geschehen zu erleben.

Fir die Entwicklung des Kindes ist es wichtig, dass man die gesamte Personlichkeit
wahrnimmt und sie so in ihrer Entwicklung foérdern kann.

Die Kinder sollen in unserer Einrichtung Sicherheit, Vertrauen und Verbindlichkeit in

sich selbst und ihrer Umwelt finden, die durch Anregungen der Sinne und einen
13
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rhythmischen Tagesablauf gestdrkt werden.

Die Kindergartenpddagogik in Waldorfeinrichtungen zeichnet sich durch
RegelmadBigkeiten und Wiederholungen aus. Sie sollen dem Kind Sicherheit bieten.

Eine regelmadBige Wiederholung der Anregungen, die wir den Kindern in einem
strukturierten Tagesablauf geben, bewirkt eine intensive Forderung der Kompetenzen
der Kinder. Sie sollen dabei genug Gelegenheit und Ruhe zur Wahrnehmung und deren
Verarbeitung bekommen.

In den ersten drei Lebensjahren ist der Rhythmus im Tagesablauf mit seinen
Wiederholungen, Ritualen und Regeln in einer Tagesbetreuung mit das Wichtigste. Er
bringt dem Kind eine Orientierung und schafft Verldsslichkeit.

Wenn die Kinder neu in die Einrichtung kommen, halten sie sich gerade am Anfang am
strukturierten Tagesablauf fest, um die Zeit zwischen Trennung von den Eltern und dem
Abholen zu iiberbriicken.

Wiederkehrende Ereignisse teilen den Tag in Abschnitte ein, die einen Anfang und ein
Ende haben. Fiir das kindliche Erleben ist diese Situation prdagnant, da fiir sie dabei die
Verbundenheit mit der Gruppe und dem pddagogischen Personal spiirbar wird.

14
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Kinderrechte

Kinder sollen trotz ihres Alters und Entwicklungsstandes, als eigenstdndige und den
Erwachsenen gegeniiber gleichwertigen Personlichkeiten angesehen werden. Wir als
Erwachsene tragen die Verantwortung dafiir, den Kindern als ein gutes Vorbild
hinsichtlich ihrer Rechte voranzutreten.

Es ist unsere Aufgabe, den Kindern eine altersgemafe Vermittlung ihrer Rechte zu
bieten und ihnen die Méoglichkeit zu schaffen, ihre Rechte einzusetzen und auszuiiben.
Der tdgliche Morgenkreis, sowie das gemeinsame Friihstiick und Mittagessen bieten
immer einen guten Raum fir einen Austausch in der gesamten Gruppe.

Bei der Arbeit mit unter Dreijdhrigen kann dies nur niederschwellig durch verbale
Kommunikation stattfinden. Im Laufe des Kieselchenalltags, haben die Kinder immer
wieder die Maglichkeit, ihre Eigenstandigkeit und Entscheidungsfreiheit angepasst an
ihren Entwicklungsstand, auszuiiben. Bei der Gestaltung der Mahlzeit haben die Kinder
die Mdglichkeit, sich mit ihren Fahigkeiten einzubringen und sich zu beteiligen. Im
Prozess der Verarbeitung von Speisen findet oftmals ein Austausch iiber Vorlieben oder
Abneigungen fiir und gegen verschiedene Lebensmittel statt.

Die Kinder kénnen bei den Mahlzeiten entscheiden, ob und was sie von den zur Auswahl
stehenden Speisen, essen und trinken machten.

s. Schutzkonzept 3.1 Rechte der Kinder

15
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Partizipation

Partizipation in unserem pddagogischen Alltag, ist die Grundlage und Voraussetzung fiir
ein gesundes Wachstum der Persaonlichkeit des Kindes. Die Kinder sollten iiber ihre
Rechte informiert sein und sich altersbedingt beteiligen konnen. Seit dem 01.08.2008
ist Partizipation im KiBiz' fiir alle Kindertageseinrichtungen fest verankert.

Durch den geregelten und strukturieren Tagesablauf geben wir den Kindern die
Méglichkeit, sich einen Uberblick iiber den Alltag zu verschaffen. Dies bietet die
Sicherheit, sich selbstwirksam einbringen zu konnen. Durch die erlebte
Selbstwirksamkeit erfahren die Kinder das Vertrauen in sich, ihrer Umgebung und
ihrem Handeln.

Die pddagogische Haltung, sich fiir die Ideen der Kinder zu interessieren, ihnen aktiv
zuzuhoren und sie zu ermutigen, ihre Sicht darzustellen wird vom gesamten Team
vertreten. Wir treten den Kindern glaubwiirdig und verldsslich entgegen.

! Kinderbildungsgesetz

16
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Formen der Partizipation

- Das pddagogische Personal achtet darauf, dass der sprachliche Ausdruck in der
Interaktion mit dem Kind an dessen Entwicklungsstand angepasst ist.

- Die Kinder haben Recht auf ein Forderangebot, sowie auf selbstbestimmte
Freispielzeit.

- Die Kinder haben das Recht auf einen geschiitzten und mitbestimmenden Umgang
in Wickel- und Toilettensituationen.

- Jedes Kind hat das Recht auf Raum und Zeit zur Selbststdndigkeit.

- Das Selbstbestimmungsrecht fasst auch im Kontext des Essens: Die Kinder
diirfen im Rahmen der vorherrschenden Strukturen bestimmen, ob und wie sie
essen.

- Im Rahmen ihrer Fdhigkeiten haben die Kinder jederzeit das Recht, Kritik und
persdnliche Anliegen zu duBern.

Aufgrund des Alters und des Entwicklungsstandes der Zielgruppe, sind die
Maglichkeiten der direkten Beschwerde oftmals nur niederschwellig.

Wir versuchen die Kinder durch eine verldssliche und vertrauensvolle Beziehung, darin
zu stdrken, angstfrei Beschwerden und Anliegen duBern zu konnen. Die Kinder sollen
erfahren, dass ihre Beschwerden auch durch Ausdrucksformen wie Weinen,
Aggressivitdt, Angst oder Riickzug von uns wahrgenommen werden und sorgsam
behandelt werden. Auf ,Augenhshe” wird gemeinsam in einem respektvollen Dialog nach
einer Losung fiir die entsprechende Beschwerde gesucht. Die Beschwerden der Kinder
werden auch in den Teamsitzungen vom gesamten Personal besprochen und
Losungsstrategien werden erarbeitet. Eltern werden bei bestimmten Beschwerden der
Kinder miteinbezogen.

Es ist wichtig, dass die Selbstwirksamkeitserwartung der Kinder durch die achtsame
und sensible Wahrnehmung gefordert wird. Die pdadagogischen Fachkrdfte sowie alle
anderen Krdfte, die in der Einrichtung arbeiten, dienen den Kindern jederzeit als
Ansprechpartner*innen.

17
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Gesundheitsprdvention

Das korperliche und seelische Wohlbefinden zdhlt zu einem der Grundrechte der Kinder
und ist die Voraussetzung fiir eine gesunde Entwicklung. Mit ihrer Geburt nehmen
Kinder die Umwelt liber die kérperliche Wahrnehmung wahr. Sie nutzen ihre
Korpersinne, um Erfahrungsmaglichkeiten zu erlernen. Durch eine anregungsreiche und
warm gestaltete Umgebung méchten wir den Kindern einen sicheren Ort bieten, an dem
sie ihre Sinne gebrauchen und ausbilden kénnen. Unsere Spielgegenstdnde bestehen zum
GroBteil aus nachhaltigem und naturgetreuem Material und sollen den Kindern die
Moglichkeit geben, ihre Fantasie anzuregen, Sinneserfahrungen zu sammeln und sich mit
der Umwelt auseinanderzusetzen. Gerade bei unserer Altersgruppe ist es aufgrund des
Entwicklungsstandes wichtig, Bediirfnisse der Kleinen zu erkennen und diese zu
befriedigen. Daher ist eine einfiihlsame und sehr beobachtende Arbeit bei uns von
hoher Bedeutung.

Die Arbeit mit Kindern unter drei Jahren ist geprdagt von Kérperkontakt, da die Kinder
noch viel Unterstiitzung bei lebenspraktischen Tadtigkeiten (wickeln, laufen, Zdhne
putzen etc.) brauchen und sie durch Kérperkontakt Beziehungen erfahren.
Korpererfahrungen und Korperpflege bieten den Kindern neben dem hygienischen
Aspekt die Moglichkeit, sich mit ihrem Korper auseinanderzusetzen, diesen
kennenzulernen und ein positives Kérpergefiihl zu entwickeln.

Im Badezimmer haben die Kinder die Mdglichkeit, an einem niedrigen Waschbecken
selbststdndig die Hande einzuseifen und abzuwaschen, sich beim Zdhneputzen in einem
Spiegel zu beobachten und die ersten ,Toilettenversuche" auf einem .Kinderklo" zu
verrichten. Das Handewaschen und Zdhneputzen wird von uns durch Lieder und Reime
begleitet, um das ,positive Gefiihl" dafiir zu verstdrken.

Alle Tatigkeiten und Spielsituationen sind im Kindergartenalltag von Bewegung geprdgt.
Sie ist im Spiel integriert und bildet die Grob- und Feinmotorik.

Durch Bewegung bekommen die Kinder die Mdglichkeit, ihre Umwelt zu begreifen und zu
erforschen. Einmal die Woche findet ein zusdtzliches Bewegungsangebot statt, welches
individuell auf die kérperlichen Fadhigkeiten abgestimmt mit einer Kleingruppe (2-4
Kindern) in unserem Bewegungsraum durchgefiihrt wird. Hier konnen die Kinder sich z.B.
an Spielgerdten nach Emmi Pikler ausprobieren.

Durch das freie Spiel auf dem AuBengeldnde oder die Spaziergdnge im nahen gelegenen
Park haben die Kinder weitere Maoglichkeiten, kérperliche Erfahrungen zu sammeln (s.
Punkt 2: Freispiel).

18
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Sexualpddagogik

Der richtige und wertschdtzende Umgang mit kindlicher Sexualitdt ist die Grundlage
einer gut verlaufenden psychosexuellen Entwicklung der Kinder.

Bei friihkindlicher Sexualitdt geht es meist um spielerisches und spontanes Verhalten,
mit dem korperliche Erfahrungen gelernt und gesammelt werden. Diese Handlungen
werden nicht spezifisch als Sexualitdt wahrgenommen, sondern dienen als Erlebnis, den
Korper mit allen Sinnen wahrzunehmen und korperliches Wohlgefiihl hervorzurufen.
Kindliche Sexualitdt ist spielerisch und spontan und unterscheidet sich von der
Erwachsenensexualitat. Kindliche Sexualitdt wird mehr von einem Verlangen nach Ndhe
und Geborgenheit als von Erregung und Befriedigung gesteuert. Zudem ist kindliche
Sexualitdt noch nicht beziehungsorientiert, sondern egozentrisch hinterlegt.

Kinder sammeln oft die ersten Erfahrungen mit Freundschaften in den
Kindertageseinrichtungen. Dazu gehort es, den Kontakt zu gleichaltrigen zu erlernen und
auf verschiedenen Ebenen zu erfahren. Sympathien und Antipathien werden erlebt und
sind erste Erfahrungen im Beziehungsaspekt von kindlicher Sexualitdt.

Auch friihkindliche Selbstbefriedigung wird hdufig im Kindergartenalltag erlebt. Sie
dient als Korpererfahrung von Lustgefiihlen und weist auf den Identitatsaspekt von
Sexualitat hin.

Rollenspiele gehdren zum Alltag in unserer Kindertageseinrichtung und auch diese dienen
mit sexuellem Inhalt zu einem wichtigen Ubungsfeld von friihkindlicher Sexualitit.
Mutter-Vater-Kind, Doktorspiele und andere Rollenspiele ermdglichen den Kindern eine
Auseinandersetzung mit geschlechtsspezifischen Rollen, das Erkunden der Geschlechter
und der Korpersinne. Fiir uns ist es wichtig, den Kindern den Raum fiir solche
Erfahrungen bieten zu kénnen, jedoch muss diesen Situationen sensible Wahrnehmung
und Begleitung (Gesprdche, Regeln, reflektierte Auseinandersetzung) geschenkt werden.
Schamgefiihl entwickelt sich bei Kindern oft im Laufe des zweiten Lebensjahres und soll
als eine positive Reaktionsmaglichkeit eigene Intimgrenzen aufzuzeigen, gesehen
werden. Der Umgang mit Schamgefiihlen muss sehr sensibel und wertschatzend
gehandhabt werden. Schamgefiihl ist ein wichtiger Prozess der sexuellen
Identitdtsfindung. Kinder diirfen bei uns frei bestimmen, von wem sie gewickelt werden
mochten, wer sie zur Toilette begleitet (sofern es personell tragbar ist) und ob sie sich
zuriickziehen wollen. Die Kinder werden darin unterstiitzt, ein gesundes Schamgefiihl zu
entwickeln. Sie erleben, dass auf ihr individuelles Schamgefiihl von Erwachsenen und
Kindern eingegangen wird.

Aufkldrung zum Thema Sexualitdt wollen wir den Kindern altersgerecht vermitteln,
Fragen zur Sexualitdt diirfen offen gestellt und kindgerecht erkldrt werden. Auch die
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Anerkennung von Vielfalt und Diversitdt soll den Kindern entwicklungsgerecht erkldrt
und vorgelebt werden. Hierbei spiel das vorbildliche Verhalten des pddagogischen
Personals in unserer Einrichtung eine groBe Rolle.

Aber spielt auch die Sprache eine groBe Rolle. Bei der Auseinandersetzung mit
kindlicher Sexualitdt hat sich unser Team z.B. dafiir entschieden, Geschlechtsorgane
mit Fachbegriffen zu benennen (Penis, Scheide). Eine diskriminierungsfreie Sprache
untereinander ist fiir unser Team von hoher Bedeutung und ein Muss fiir unsere Arbeit.
Um einen offenen und geschiitzten Umgang mit dem Thema leben zu kdnnen, ist es
unumgdnglich einen offenen Austausch mit den Eltern zu haben. Die Haltung und
Einstellung der Familien sind die Erfahrungen, die die Kinder mitbringen und pragen.
Die Transparenz und die Haltung unserer Arbeit soll den Familien verdeutlicht werden
und jegliche Geschehnisse und Thematiken werden an die Familien unverziiglich
weitergegeben.

Ein positiver Umgang mit Sexualitdt und dem Sammeln von kérperlichen Erfahrungen
stdrkt das Selbstvertrauen der Kinder, ihr Selbstwertgefiihl, ihr Wohlbefinden und
ihre Beziehungsfdhigkeit.

Der Umgang und die Haltung zu diesem Thema benétigt seitens der Einrichtung eine
stetige Auseinandersetzung. Die Kinder sollen, soweit es ihre kérperliche und
emotionale Entwicklung zuldsst, in die Lage versetzt werden, selbstbestimmend und
eigenverantwortlich mit ihrem Korper und ihrer Sexualitdt umgehen zu konnen. Eigene
Grenzen aber auch die der anderen sollen wahrgenommen und beachtet werden. Somit
ist es auch wichtig, dass es Regeln fiir den Umgang mit Sexualitdt innerhalb der
Einrichtung gibt.
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Inklusion

Inklusion beschreibt das Zusammenleben unterschiedlicher Kinder mit
unterschiedlichen Bediirfnissen (mit und ohne Behinderung). Nach unseren méglichen
Rahmenbedingungen méchten wir den Kindern eine Teilhabe an unserem
Kindergartenalltag schaffen und diesen auf ihre Bediirfnisse abstimmen.
Jedes einzelne Kind wird als Individuum erkannt und mit Riicksicht auf seine eigenen
Wertvorstellungen und Normen, sowie der kulturellen und/oder gesellschaftlicher
Diversitdt geachtet und geschiitzt.
Im Kieselchen sind alle Kinder und ihre Familien willkommen, unabhdngig von ihrer
sozialen und ethnischen Herkunft, ihrer Religion, ihres Geschlechts und ihres
Entwicklungsstandes.
Jedes Kind, welches unsere Einrichtung besucht und dort betreut wird, soll in seiner
eigenen Haltung, Entwicklung und Kompetenz angenommen, geférdert und geschiitzt
werden.
Der regelmdBige Wandel unserer Einrichtung ist durch die neu dazukommenden Familien,
die individuellen Entwicklungsstdnde der Kinder und durch gesellschaftliche Einfliisse
geprdgt und erfordert inklusives Arbeiten. Durch Beobachtungen und
Auseinandersetzung mit dem einzelnen Kind, konnen Diversitdten wahrgenommen und
aufgegriffen werden. So ist es uns maglich, bediirfnis- und ressourcenorientiert zu
arbeiten.
Fiir jedes Kind soll der Zugang zu unseren pddagogischen Angeboten gegeben sein. Die
Angebote werden also auch auf jedes einzelne Kind abgestimmt und méglich gemacht.
Durch unsere Beobachtungsverfahren werden Forder- und Teilhabe Pldne erstellt, um
Kindern und Familien mit einem besonderen Bedarf zu unterstiitzen und eine Teilhabe zu
gewdhrleisten.
Unsere Fachkrdfte sollten ein Bewusstsein und eine Auseinandersetzung mit ihrer
eigenen Weltansicht haben und sich Wissen und Informationen iiber
Kommunikationsformen im kulturellen Kontext aneignen. Dieses kann in einem Austausch
innerhalb des gesamten Teams stattfinden und wird regelmdBig und abgestimmt auf das
jeweilige Kind besprochen. Unsere Arbeit soll wertungsfrei gestaltet werden und eine
positive Einstellung zur Diversitdt soll vorgelebt werden. Ein respektvoller Umgang mit-
und untereinander ist dafiir die Grundlage.
Durch die familienergdnzende Atmosphdre in unserer Einrichtung ist es uns wichtig, die
Lebenswelt der Kinder in unseren pddagogischen Alltag mit einzubringen, um ein
interkulturelles Arbeiten zu gewdhrleisten.
Eine interessierte Haltung gegeniiber den Familien kann den Zugang zu deren Kultur und
den Hintergriinden erleichtern. Rituale und Brduche kdnnen mit den Familien besprochen
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werden und in unserem Kindergartenalltag Platz finden. Auch die Mahlzeiten sind eine
gute Gelegenheit, um kulturelle Vielfalt zu transportieren. Da wir in unserer Einrichtung
selbst kochen, ist es uns moglich, Gerichte individuell zuzubereiten und diese mit den
Kindern zu thematisieren.

Im Abschlusskreis gehort es zu unserem festen Rhythmus, das Lied ..Bruder Jakob" in
verschiedenen Sprachen zu singen. Individuell auf die Herkunft der Kinder und
Erzieher*innen ziehen wir neue Sprachstrophen mit ein.
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Die Eingewéhnungsphase

Die Eingewdhnung in einer Tageseinrichtung ist ein wichtiger und nicht immer einfacher
Abschnitt im Kleinkindalter. Das Kind beginnt sich in der Zeit der Eingewdhnung aktiv
mit einer neuen Situation auseinander zu setzen und sich auf etwas Neues einzulassen.
In einer familiendhnlichen Atmosphdre werden die Kinder von dem pddagogischen
Personal, also von festen Bezugspersonen iiber den Tag begleitet.

Die Eingewdhnungsphase eines jeden Kindes wird mit den Eltern individuell besprochen
und durchgefiihrt. Wir bieten den Eltern das Berliner Eingewshnungsmodell an.

Fiir den Aufbau einer Bindungsbeziehung ist eine allmdhliche Eingewshnung mit einer
primdren Bezugsperson beim Einstieg in die Tagesbetreuung unbedingt erforderlich. Fiir
den Aufbau und Erhalt einer sicheren Bindung miissen wir die Bediirfnisse und
Befindlichkeiten des Kindes wahrnehmen und angemessen auf sie reagieren, so dass das
umfasst wird, was vom Kind eingefordert wird. Ganz wichtig ist, die richtige
Interpretation von verbalen und nonverbalen AuBerungen des Kindes und das
darauffolgende Reagieren. Auch hier helfen uns die immer wiederkehrenden Rituale, wie
die Ubergabe ,von Arm zu Arm", das Winken am Fenster und am Anfang einige Zeit auf
dem SchoB zu sitzen. Auf dem SchoB werden kleine SchoBreiterspiele gemacht, die bei
kleinen Kindern immer sehr gut ankommen.

Die Dauer der Eingewshnung richtet sich nach dem Kind und der individuellen Situation.
Eine individuelle und intensive Eingewshnung ist fiir die Kinder, ihre Eltern und fiir das
pddagogische Personal sehr wichtig, um sich langsam und auf kindgerechte Weise
kennenzulernen und eine vertrauensvolle 6rundlage fiir eine Beziehung aufzubauen.

Die Kinder bekommen in der Eingewshnungszeit einen Einblick in das Alltagsgeschehen
im Kieselchen und die Eltern Transparenz iiber den kiinftigen Alltag ihrer Kinder.
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Berliner Eingewohnungsmodell

Wir gestalten die Eingewdhnung in unserer Einrichtung angelehnt an das Berliner
Eingewshnungsmodell.

In den ersten Tagen, manchmal auch Wochen begleitet ein Elternteil das Kind im
Freispiel fiir ca. 1 Stunde. Hierbei ist es wichtig, dass sie nur der ,sichere Hafen" sein
sollen. Die Eltern sollten sich in Spielsituationen passiv verhalten aber dem Kind
Aufmerksamkeit schenken. Eine Beschdftigung (z.B. ein Buch) fiir die Eltern kann dabei
gut helfen, damit die Kinder sich allein an das Gruppengeschehen herantasten und ihre
kleinen ,Fiihlerchen" alleine ausfahren kénnen.

1. Trennungsphase

Nach Absprache mit dem pddagogischen Personal wird der Zeitpunkt des ersten
Trennungsversuches bestimmt. Nach einer Aufwarmphase von ca. 30 Minuten
verabschiedet sich die Bezugsperson klar und eindeutig von dem Kind und verldsst fiir
ca. 15-20Minuten den Gruppenraum, bleibt aber in der Einrichtung.

In dieser Phase der Eingewshnung entscheiden wir gemeinsam individuell auf das Kind
abgestimmt iber den weiteren Verlauf und die Lange der Eingew6hnung.

Lasst sich das Kind von dem pddagogischen Personal trésten und ablenken und kann nach
kurzer Zeit in das Spiel zuriickfinden, konnte sich daraus eine kiirzere
Eingewohnungszeit ergeben. Die Dauer der Trennungszeit wird von Tag zu Tag
verldngert.

Weint das Kind nach der Trennung und ldsst sich von uns nicht beruhigen und ablenken,
ist dies meist ein Zeichen dafiir, dass das Kind zur Stabilisierung des
Beziehungsaufbaues noch mehr Zeit benstigt und sich die gesamte Eingewshnung
verldngern kann. Der ndchste Trennungsversuch wird somit auf ein paar Tage
verschoben und das Elternteil bleibt mit dem Kind im Gruppenraum.

Uns ist wichtig, dass wir uns fiir die Eingewohnung der Kinder individuell auf das Kind
abgestimmt die Zeit, die es bendtigt, nehmen kénnen. Ebenfalls ist uns wichtig, auf
Wiinsche, Bediirfnisse und Gefiihle des Kindes einzugehen und diese ernst zu nehmen.
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Gruppenpddagogischer Aspekt

Da kleine Kinder in ihrem Verhalten haufig noch wenig reguliert und spontan sind und
Gefiihle und Bediirfnisse sich von einer Minute zur anderen dndern kénnen, haben sie
oft einen individuellen Rhythmus, probieren sich aus und verfolgen ihre persanlichen
Themen.

Hierbei hilft es dem pddagogischen Personal klare Strukturen und Regeln beizubehalten.
In unserem gut strukturierten Tagesablauf ist es uns wichtig, dass die Kinder viele
verschiedene Elemente wahrnehmen konnen. Dazu gehéren freies Spiel, Bewegung im
AuBengeldnde, Tatigkeiten in hauswirtschaftlichen Arbeitsfeldern (z.B. das Erlernen,
das Obst fiir das Miisli zu schneiden und das Backen von Braotchen). Sie binden das Kind
unmittelbar in das Lebensgeschehen ein.

Auch sollen sie im Tagesablauf die kleinen ruhigen Momente erleben. Dieses
unterstiitzen wir mit kleinen Ritualen. Sie helfen den Tag lebendig und angemessen zu
gestalten.
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Kooperation mit der Kinderarche

Das Kieselchen ist in einigen Kriterien mit der Kinderarche verankert.

Die Kieselchen Kinder werden in der Kinderarche bevorzugt
aufgenommen. Im Gegenzug werden wir auf Anfrage der Kinderarche
Kinder unter drei Jahren aufnehmen.

Die Einfiihrung der Kieselchen Kinder in den Kindergarten soll wie besprochen
aussehen:

Nach den Osterferien haben die zukiinftigen Kindergarten Kinder, die in
die Kinderarche gehen werden, einmal in der Woche nachmittags von 15-17Uhr
dort einen Schnuppernachmittag.

Zusdtzlich besteht die Moglichkeit, dass wir einmal im Monat, vormittags im
Freispiel von 9-10Uhr mit den zukiinftigen Kindergartenkindern, einer
Erzieher*in und eventuell einer Praktikant*in zum Schnuppern in die Kinderarche
gehen.

Das Kieselchen hat von der Kinderarche das Angebot bekommen, auf Zuruf mit
der ganzen Gruppe zum ,Wassertreten" zu kommen. Uberlegungen sind auch, mal
mit der ganzen Kieselchengruppe zum zweiten Freispiel zur Kinderarche zu
gehen, um dort mit den Kindern der Kinderarche auf dem AuBengeldnde zu
spielen.

Die Kinder sind bei Besuchen in der Kinderarche als Besucherkinder versichert.

Geplant ist, dass das Kieselchen und die Kinderarche sich als ganzes Team
kennenlernen und wahrnehmen sollen. Um einen gegenseitigen Austausch zu
haben, soll das pdadagogische Personal die Moglichkeit haben, die beiden
Einrichtungen gegenseitig besuchen zu kénnen, um diese kennenzulernen.

Frau Buchmann aus der Kinderarche wird in der Elterninitiative Kieselchen e.V.
eingesetzt und als Beauftragte fiir Kindeswohlgefdhrdung und im Schutzkonzept
festgehalten.
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Tagesablauf im Kieselchen

Unser Tagesablauf teilt sich folgendermaBen auf:

7:30 Beginn der Bringzeit

7:30 - 9:00 Bringzeit

7:30 - 9:00 Freies Spiel in den Gruppenrdumen/ Bildungsangebote
9:00 Morgenkreis

9:15 gemeinsames Friihstiick

9:45 - 11:00 Freispiel in den Gruppenrdumen/Bildungsangebote/Projektarbeit
11:00-12:00 DrauBenfreispiel (Hof/Spaziergang im Park)

12:00 1. Abholzeit

12:10-12:30 Mittagessen

12:40-13:00 2. Abholzeit

13:00 Schlaf- und Ruhezeit

14:20 Wecken/ Schnuckerrunde

14:30-15:00 3. Abholzeit

Wochenaktionen und Friihstiicksplan im

Kieselchen
Freita
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag |(g
Wasserfarbenbild
er
pdad. Brotchen Bewegungsspie
Aktionen Obst schneiden | malen backen le
Quark/ Selbstgebacke
Joghurt / ne
Obstsalat und Wechse
Frdhstiick Miisli Brot Milchreis Brotchen I
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Grundsdtze der Bildung und Forderung im

Tagesablauf

Das erste Freispiel

Im Freispiel sollen die Kinder in der Bewegung durch das Spiel, Gemeinschaft erleben.
Sie kénnen lernen, sich im sozialen Miteinander zu erleben und Grenzen bei anderen und
sich selbst erfahren und soziales Verhalten erproben und erlernen.

Das zweite Freispiel

Fir unser zweites Freispiel, welches nach dem gemeinsamen Friihstiick stattfindet, ist
es uns ganz wichtig, dass wir mit der ganzen Gruppe an die frische Luft gehen. Auch
bietet das zweite Freispiel Raum und Zeit fiir pddagogische Aktionen, Angebote und
Projekte.

Spaziergdnge und Ausfliige werden meist in der Zeit des zweiten Freispiels
durchgefiihrt.

Der Mittagsschlaf

Eine Fachkraft pro Schlafraum begleitet die Kinder beim Einschlafen.

Es ist uns ganz wichtig, dass regelmadBige Schlafzeiten angeboten werden.

Kinder, die keinen Mittagsschlaf benstigen, werden in dieser Zeit betreut, jedoch
achten wir auch hier sehr darauf, dass sie in der Mittagspause zur Ruhe kommen.
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Die Bildungsbereiche

Fdhigkeiten und Kompetenzen werden von Kindern durch die Auseinandersetzung mit
sich selbst, ihren Mitmenschen und ihrer Lebenswelt entwickelt. Die
Auseinandersetzung mit sich selbst und der Umwelt wird auch als Selbst- und
Sozialkompetenz beschrieben. Sie gehért mit der Sach- und Methodenkompetenz zu
den Basiskompetenzen. Dies geschieht in Bezug auf die freie Personlichkeitsentfaltung,
aber auch im Sinne der Aneignung von spezifischen Fahigkeiten. Wir als
Bildungseinrichtung mochten den Kindern die Rahmenbedingungen bieten, diese
Kompetenzen und Fahigkeiten auszubauen, indem wir eine anregungsreiche Umgebung
schaffen, die den Kindern als sicherer Ort des Lernens dienen soll.

Sie sollen bei uns Erfahrungen sammeln und sich in ihren Fahigkeiten und Kompetenzen
ausprobieren und diese stdrken.

Die verschiedenen Bildungsbereiche greifen in dem Kindergartenalltag immer wieder
ineinander ein und ergeben eine ganzheitliche Bildung.

Aktive Kinder — 10 Bildungsbereiche

' Mathematische |
Bildung

Naturwissen-
schaftlich-
technische

Bildung

Medien

Kaérper, Gesund- a\@
heit und &£ Bewegung

\ Ernahrung 1.5(-’

\ x
g Das Kind
5 steht im Mittel-
5 punkt
&

Okologische

Religion und
Bildung

Ethik

Se’bstkompétenl

Musisch-
4sthetische
Bildung

Sprache
| und
' Kommunikation

Soziale und
(inter-)kulturelle
Bildung

Quelle: https://www.landesverband-kindertagespflege-nrw.de/media/20191217 big pdf.pdf
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Alltagsintegrierte Sprachbildung

Sprache ist der Schliissel zu unserer Umwelt.

Sie hilft uns unsere Lebenswelten zu verstehen, sie uns anzueignen, unsere Wiinsche
und Bediirfnisse auszutragen und ein Teil der grofien Gesellschaft zu werden. Sprache
dient uns als Mittel der Kommunikation mit unseren Mitmenschen und trdgt zu unserer
Identitatsbildung bei. Mithilfe von Sprache konnen wir gedankliche Vorgdnge zuordnen
und duBern, welches fiir das Lernen an sich eine wichtige Voraussetzung ist.

Die Sprachentwicklung bei Kindern ist sehr individuell. Das Tempo des Erlernens der
Sprache ist bei jedem Kind unterschiedlich. Die Sprachentwicklung ist mit allen anderen
Entwicklungsbereichen der Kinder verbunden und geht mit ihnen einher (Motorik,
kognitive Entwicklung, soziale Entwicklung).

Es ist wichtig mit Kleinkindern an der Sprachfdrderung zu arbeiten, da die
Sprachentwicklung in den ersten Lebensjahren gebildet wird. Unser Alltag ist gefiillt
mit Kommunikation, bei Gesprachen, Liedern und Reimen, bei der
Bilderbuchbetrachtung, bei den Mahlzeiten. In jeder Tageszeit findet eine stetige
Kommunikation statt.

Durch handlungsbegleitende Sprache, die verbal oder durch Mimik und Gestik
unterstrichen wird, beziehen wir auch die kleinsten Kinder mit in die Tatigkeiten ein.
Eine kindgerechte Sprache ist fiir unseren Alltag essenziell. Wir legen sehr viel
Achtsamkeit in unseren Umgangston mit den Kindern aber auch im Kreise alle
Mitarbeiter.

Zur kindgerechten Sprache gehort es auch, den Kindern in Gesprdchen auf Augenhshe
zu begegnen, einen Blickkontakt herzustellen, den Kindern zuzuhdren und ihnen Zeit zu
geben, ihre Gedanken auszudriicken.

Die kontinuierliche Sprachférderung ist ein wichtiger und unumgdnglicher Teil der
pddagogischen Arbeit und zur Erfiillung des Bildungsauftrags essenziell.

Das Identitdtsbewusstsein wird unter anderem auch durch die Sprache gebildet. Kinder
lernen Bediirfnisse und Wiinsche zuzuordnen und zu verbalisieren. Bei der Arbeit mit
Kindern unter drei Jahren beginnt die Kommunikation oft noch non-verbal. Trotz der
noch fehlenden Kompetenz Sprache mit Waortern zu bilden, kommunizieren Kinder
andauernd. Wichtig ist es fiir das pddagogische Personal achtsam auf die Kinder
einzugehen, um ihre Wiinsche, Bediirfnisse, kommunikativen Signale zu verstehen,
befriedigen und diesen nachgehen zu kannen.

Durch die fest eingegliederten Reigen-, Finger-, Handgesten- und SchoBspiele findet
eine gezielte Sinnes- und Sprachférderung statt.

Auch die kreativen Tdtigkeiten wie Malen oder Basteln geben einen guten Anreiz, um mit
den Kindern in die Kommunikation zu treten. Durch wertschadtzende Fragen zu den
Kunstwerken kénnen die Kinder dazu ermutigt werden ihre Ideen und Gedanken zu
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duBern.

Der Morgenkreis spielt in unserem Alltag eine groBe und sehr bedeutende Rolle und
beinhaltet, wie viele andere Alltagssituationen, mehrere Bildungsbereiche. Durch den
Austausch in der Gruppe aber auch durch die angeleiteten Sprach - und Gesangsspiele
haben die Kinder die Maglichkeit sich mit ihren Mitmenschen und ihrer Lebenswelt
auseinanderzusetzten und eine Sprechfreude daran zu entwickeln. Das Abzdhlen der
Kinder und der Austausch iber die fehlenden Kinder regt die Kinder zur Kommunikation
an. Das Betrachten und Besprechen des Jahreszeitentisches ist ein grofier Bestandteil
des Morgenkreises. Gemeinsam mit den Kindern werden die Eigenschaften der
Jahreszeiten herausgestellt und besprochen. Durch das Entdecken der Gegenstdnde
und Materialien, die sich auf dem Jahreszeitentisch befinden, haben die Kinder grofle
Freude daran sich auszutauschen.

Bei Liedern achten wir darauf, einen musisch-dsthetischen Klang zu vermitteln, damit
die Kinder eine positive Einstellung gegeniiber der Melodien bekommen und somit Freude
entwickeln.

Die immer wiederkehrenden rhythmischen Wiederholungen bieten den Kindern nicht nur
Sicherheit, sondern dienen auch dazu, Worter, Reime und Rhythmen zu vertiefen und zu
lernen.

Wir versuchen bei dem Umgang mit der Mehrsprachigkeit den Kindern, die mit
mehreren Sprachen aufwachsen, gerecht zu werden, indem wir Lieder und Reime in
mehreren Sprachen singen und sprechen.

Um Kinder bestmaglich in ihrer Sprachentwicklung zu unterstiitzen, ist eine begleitende
Dokumentation wichtig und dient uns als Hilfestellung. Mithilfe von BaSiK- Bégen kénnen
wir durch Beobachtung und Dokumentation die sprachlichen Kompetenzen der Kinder
aufgreifen und fordern. Zudem dienen die Dokumentationsbogen als gute Grundlage fiir
Elterngesprdche.

Bewegung

Kinder haben ein natiirliches Bewegungsbediirfnis, welches sie in ihrer Umgebung
ausleben mochten. In unserer Einrichtung haben die Kinder verschiedenste
Maoglichkeiten ihren Bewegungsdrang nachzugehen. Alle Tdtigkeiten und Spielsituationen
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sind im Kindergartenalltag von Bewegung geprdgt. Sie sind in das Spiel integriert und
bilden die Grob- und Feinmotorik.

Im freien Spiel haben die Kinder die Maglichkeit, sich in den Rdumen frei zu bewegen,
verschiedene Untergriinde kennenzulernen oder verschiedene Ebenen zu erklimmen.
Unsere auf das Alter angepasste Spielrutsche wird als .Kletterberg, Autobahn, Empore,
Biihne, etc." genutzt. Balance- und Gleichgewichtsiibungen konnen hier gut ausgelebt
werden. Auch unser Reigen dient verstarkt zur Bewegungsbildung. Fingerspiele werden
gemeinsam in der Gruppe vorgespielt und die Kinder ahmen diese nach. Angepasst an die
Jahreszeit lernen die Kinder immer wieder neue Bewegungsmaglichkeiten,
Ausdrucksformen und die Natur in ihren Abldaufen ganzheitlich kennen.

Im zweiten Freispiel spielen die Kinder entweder auf unserem AuBengeldnde oder wir
gehen mit der Gruppe in dem nahegelegenen Park spazieren. Das Spielen an der frischen
Luft fordert die motorischen Fdhigkeiten, die Hand- und Augenkoordination, sowie die
Fantasie. Wie wir tdglich feststellen, konnen die Kinder im AuBengeldnde Ressourcen
aufbauen, iiberschiissige Energie loswerden und soziales Verhalten lernen.

Spielen gibt Selbstvertrauen. Beim Fahrzeug fahren, Schubkarren mit Sand schieben
oder auf Baumstdamme und Mauern klettern konnen die Kinder ihre Grobmotorik fordern.
Wir gehen méglichst bei jedem Wetter nach drauBen. Auch unser Sandkasten bietet
den Kindern Raum, um kérperliche Erfahrungen zu sammeln.

Bei den wachentlichen Bewegungsspielen haben die Kinder die Moglichkeit, unter
Begleitung vom padd. Personal, ihre Fahigkeiten in Kleingruppen zu testen und
auszubauen.
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Wir verfiigen iiber bestimmte Bewegungselemente nach der Pikler Pddagogik, die wir als
Anregung in dem Bewegungsraum aufbauen, bzw. hinstellen. Ein zentrales Prinzip der
Pikler Pddagogik ist die Forderung der Autonomie und Selbststdndigkeit des Kindes
durch Bewegungserfahrung. Die Kinder haben die Maglichkeit, im Bewegungsraum Dinge
selbst auszuprobieren, ihre Fdhigkeiten kennenzulernen und selbst zu entscheiden, wie
und was sie sich zutrauen.

Wir mochten durch die Gestaltung unserer Rdume die Kinder zu karperlichen
Akftivitdten und Sinneswahrnehmungen anregen. Durch verschiedene Raumbereiche
(Bauecke, Basteltisch, Rutschinsel etc.) haben die Kinder die freie Wahl zwischen
verschiedenen Erfahrungsmaglichkeiten zu wechseln.
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Korper, Gesundheit, Erndhrung
Das korperliche und seelische Wohlbefinden zdhlt zu einem der Grundrechte der Kinder
und ist die Voraussetzung fiir eine gesunde Entwicklung. Mit ihrer Geburt nehmen

Kinder die Umwelt liber die kérperliche Wahrnehmung wahr. Sie nutzen ihre
Korpersinne, um Erfahrungsmaglichkeiten zu erlernen. Durch eine anregungsreiche und
warm gestaltete Umgebung méchten wir den Kindern einen sicheren Ort bieten, an dem
sie ihre Sinne kennenlernen und ausbilden konnen. Gerade bei unserer Altersgruppe ist
es aufgrund des Entwicklungsstandes wichtig, Bediirfnisse der Kleinen zu erkennen und
diese zu befriedigen. Daher ist eine einfiihlsame und bediirfnisorientierte Arbeit bei
uns von hoher Bedeutung.

Die Arbeit mit Kindern unter drei Jahren ist geprdagt von Korperkontakt, da die Kinder
noch viel Unterstiitzung bei lebenspraktischen Tatigkeiten (wickeln, fiittern, laufen,
Zdhne putzen etfc.) brauchen und sie durch Korperkontakt Beziehungen erfahren.
Korpererfahrungen und Korperpflege bieten den Kindern neben dem hygienischen
Aspekt die Mdglichkeit, sich mit ihrem Korper auseinanderzusetzen, diesen
kennenzulernen und ein positives Kérpergefiihl und Ich- Bewusstsein zu entwickeln.

Im Badezimmer haben die Kinder die Mdglichkeit, an einem niedrigen Waschbecken
selbststdndig die Hande einzuseifen und abzuwaschen, sich beim Zdhneputzen in einem
Spiegel zu beobachten und die ersten ,Toilettenversuche" auf einem ,.Kinderklo® zu
verrichten. Das Hdndewasche und Zdhneputzen wird von uns durch Lieder und Reime
begleitet, um das .positive Gefiihl" zu verstdrken.

Erndhrung zdhlt zur Gesundheitsprdvention. Im Kieselchen wird das Mittagessen tdglich
von uns Frisch gekocht. Wir achten auf eine gesunde und ausgewogene Erndhrung. Ein
klarer Frihstiicksplan bringt den Kindern Sicherheit.

Das Friihstiick wird gemeinsam mit den Kindern zubereitet und alle Mahlzeiten werden
gemeinsam am Tisch eingenommen. Dies fordert zusdtzlich das Gemeinschaftsgefiihl
und die sozialen Kompetenzen. So erlernen sie den Umgang mit Lebensmitteln, fordern
ihre Sinne und erleben Gemeinschaft und Wirksamkeit. Wir mdchten den Kindern eine
positive Einstellung zum Essen und Trinken vermitteln.

Wir kochen ausschliellich vegetarisch. Die Kinder werden in die Zubereitung der
verschiedenen Mahlzeiten einbezogen. Beim wochentlichen Brotchenbacken helfen die
Kinder mit, den Teig zu mischen, kneten und zu formen. So haben die Kinder einen
stetigen Bezug zu der Vorbereitung der Mahlzeiten bis hin zu dem Verzehr der Speisen.
Im Sommer legen wir gemeinsam mit den Kindern ein Krduterbeet an. Aus unseren
Krdutern wird unser Krdutersalz, Krduterquark aber auch die Wiirze fiir die anderen
Mahlzeiten hergestellt. So erlernen sie den Umgang mit Lebensmitteln, fordern ihre
Sinne und erleben Gemeinschaft und Wirksamkeit.

Durch jdhrlich wiederkehrende Projekte setzten wir uns mit den Kindern spezifisch mit
dem Thema Erndhrung auseinander. Essenswiinsche und Vorlieben der Kinder werden
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aufgenommen, besprochen und zubereitet.

Ein weiterer Aspekt bringt unser Erntedankfest mit. Die Auseinandersetzung mit dem
Anbau, der Ernte und der Dankbarkeit fiir unsere Lebensmittel wird in der Zeit vor dem
Erntedankfest thematisiert. Die Kinder bringen Lebensmittel und andere Dinge, die in
der Natur zu finden sind, mit und legen diese auf unseren Erntetisch. Sie werden
gemeinsam in der Gruppe besprochen und nach dem Fest verkocht.

Durch das gemeinsame Einnehmen aller Mahlzeiten soll von den Kindern Gemeinschaft in
der Gruppe erlebt werden, ebenfalls sollen Regeln des Zusammenlebens erlernt werden.
AuBerdem fordern gemeinsame Mahlzeiten die sozialen Interaktionen. Es wird jedes Mal
nach den Mahlzeiten durch ein gemeinsames Anfassen der Hdnde und einem kleinen
Spruch fiir das Essen gedankt.

Bildung, Erziehung und Betreuung von Kindern in den ersten drei Lebensjahren bedeutet
auch, grundlegende Kulturtechniken zu vermitteln und einzuiiben. Dazu sind gerade
Mahlzeiten eine gute Gelegenheit.
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Musisch-dsthetische Bildung (kreative Bildung)

Angelehnt an die Waldorfpddagogik gehort das musikalische Element verstarkt zu
unserem Alltag dazu.

Lieder begleiten unseren Alltag und geben ihm Struktur und Rhythmus.

Kinder nehmen ihre Umwelt mit den verschiedenen Sinnen wahr. Wir unterstiitzen die
Kinder ihre musisch- dsthetischen und kreativem Kompetenzen zu erweitern, indem wir
den Alltag mit Gesang, Tanz und kreativen Handeln gestalten.

Ubergangssituationen im Alltag werden mit Liedern und Reimen eingeldutet und
begleitet. Dieses bietet den Kindern gerade in unserer Altersstufe die Sicherheit, sich
an Abldufen orientieren zu konnen.

Den Kindern stehen im Freispiel verschiedene Instrumente zur Verfiigung. Sie kénnen
diese gemeinsam mit uns austesten, um das Rhythmusgefiihl zu schulen und Spaf daran
zu entwickeln. Auch das Gehor wird durch verschiedene Kldnge und Melodien geschult.
Um die Fantasie der Kinder anzuregen und zu fordern, legen wir groen Wert darauf,
die Gestaltung der Rdume und Spielmaterialien einfach zu halten. Eigene Bilder kénnen
durch Fantasie geschaffen werden und kreative Bildung findet dadurch statt.

Auch bei den Malangeboten konnen die Kinder ihre kreativen Fahigkeiten erproben und
ausleben. Das wochentliche pddagogische Malangebot dient dazu, regelmaBig in einer
Kleingruppe verschiedenen Maltechniken und Materialien auszutesten (Wasserfarben,
Fingerfarben, Bliitenmalerei, etc.).

Tdgliche Aufgaben und pddagogische Aktionen wie das Backen, Wasserfarben malen,
Obstsalat schneiden etc. werden singend begleitet. Durch diese rhythmische Begleitung
wird eine Verkniipfung vom Wort zur Tat geschaffen, so wird den Kindern die
Sinnhaftigkeit der tdglichen Arbeit bewusst.

Da uns die Jahreszeiten auch innerhalb der Rdume ( Raumgestaltung, Jahreszeitentisch,
Bastelmaterialien aus der Natur) durch das Kindergartenjahr begleiten, bekommen die
Kinder immer wieder neue Anreize, welche sie in ihr Spiel und kreatives Gestalten
integrieren konnen.

Der tdgliche Reigen schafft Raum, sich mit musisch-dsthetischen Kldngen, Stimmen und
Melodien auseinanderzusetzen. Durch die spielerische Gestaltung des Reigens kénnen
die Kinder Freude an der Stimmbildung entwickeln und sich mit ihrer Stimme individuell
ausprobieren und einbringen.
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Religion und Ethik

Durch das Erleben der verschiedenen Feste und Rituale in der Gemeinschaft kénnen die

Kinder eine Auseinandersetzung und ein Bewusstsein fiir Religion und Ethik schaffen.
Die Kinder bekommen bei uns ein bildhaftes Erleben der Jahreszeiten und der Feste
gezeigt. Der Alltag in unserer Einrichtung ist geprdgt von den Jahreszeiten und wird an
diesen angepasst, gestaltet. Unser Jahreszeitentisch wird nach den Jahreszeiten und
Festen geschmiickt und wird tdglich in der Gruppe thematisiert. Die Kinder erleben so
die Feste bildhaft und es regt ihre Fantasie an. Unser Fokus liegt dabei immer auf der
Natur und ihrer Schopfung. Kinder aller Kulturen sind bei uns im Kieselchen Willkommen
und finden einen Platz. Uns ist es wichtig, eine religiose Offenheit den Kindern
vorzuleben und zu vermitteln. Lieder werden in verschiedenen Sprachen gesungen,
sodass mehrsprachige Kinder gerne z.B. die Strophe des Bruder Jakobs in ihrer
Sprache mitbringen konnen. Wir versuchen durch einen wertschdtzenden Umgang
miteinander den Kindern den Wert von Achtsamkeit zu vermitteln. Die Kinder lernen
Dinge zu beachten, zu akzeptieren und zu tolerieren und Verantwortung fiir sich und
ihre Umwelt zu entwickeln.

Die Kinder haben die Maglichkeit, in unserer Einrichtung unterschiedliche Formen von
Weltanschauungen kennenzulernen und somit multikulturelle und multireligiose
Lebenswelten wahrzunehmen und zu erleben. Die Kinder finden bei uns den Raum, Fragen
zu stellen.

Feste und Rituale aus der eigenen Kultur kennenzulernen und zu entdecken kann eine
eigene Vorstellung vom Glauben schaffen.
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Mathematische Bildung

Unsere ganze Lebenswelt ist geprdgt von Mathematik und schon ganz friih setzen sich
Kinder damit auseinander. Im Alltag begegnen uns immer wieder zahlreiche Formen,

Muster, Strukturen, Symmetrien und RegelmdBigkeiten.

Die Kinder haben bei uns die Mdglichkeit durch verschiedene Materialien aber auch
durch Tagesstrukturen und pddagogischen Angeboten die verschiedenen Pfeiler der
mathematischen Bildung kennenzulernen. Sie konnen sich mit ihnen auseinandersetzen,
sich ausprobieren und somit ein Grundverstandnis fiir Mathematik entwickeln.

Durch Spielmaterialien kénnen die Kinder zum Beobachten, Analysieren, Ausprobieren,
Zdhlen, Sortieren und Vergleichen angeregt werden.

Das Klassifizieren und Sortieren erlernen sie z.B. durch Sortierspiele bei denen sie
verschiedene Elemente einer Farbe in die gleichfarbigen Kisten ordnen. Auch beim
Aufrdumen lernen sie das Klassifizieren der Spielmaterialien in die dazugehorigen
Aufbewahrungsorte.

Durch den strukturierten Tagesablauf lernen die Kinder Reihenfolgen kennen. Tdglich
werden Vergleiche in Bezug auf Menge, Alter Grofle etc. gestellt.

Durch Zahlen- und Abzdhlreime werden die Kinder zur aktiven Auseinandersetzung mit
der Zahlenwelt angeregt.

In alltdglichen Dingen und Vorgdngen steckt Mathematik wie zum Beispiel bei den
Tischdecken, Brotchenbacken, Puzzeln etc. Fiir uns liegt die Aufgabe darin, mit den
Kindern diese Dinge genau zu betrachten und bewusst wahrzunehmen. So kénnen sie
Zahlen, Formen, MaBe und Rechengdnge als etwas Selbstverstandliches kennenlernen.
Ein spielerischer mathematischer Prozess findet also den ganzen Tag uber statt.
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Naturwissenschaftlich- technische Bildung

Der natiirliche Entdeckungsdrang der Kinder eroffnet viele Bildungsgelegenheiten zum
Beobachten, Hinterfragen und Forschen. Der Kindergartenalltag ist gefiillt mit
Wissbegierde und vielen Fragen. Wir méchten die Kinder auf der Suche nach den

Antworten begleiten und unterstiitzen.

Durch den stetigen Bezug zu den Jahreszeiten (Jahreszeitentisch, Reigen etc.)
ermdglichen wir den Kindern die Abldufe der Natur zu beobachten und zu verfolgen.
Im zweiten Freispiel nutzen wir oft die Zeit fiir einen Spaziergang in den nahegelegenen
Park, dort koénnen die Kinder bewusst den Wechsel der Jahreszeiten erleben und
erlernen. Im Naturreich konnen die Kinder die Natur mit allen ihren Sinnen
wahrnehmen.

Als Vorbild agieren wir in den Freispielzeiten, indem wir die Hof- und Gartenpflege
praktizieren. Die Kinder kénnen sich nach eigenem Wunsch daran beteiligen oder dieses
beobachten.

Die Elemente Feuer, Wasser, Luft und Erde werden in unseren Kindergartenalltag
eingebunden, besprochen und deren Eigenschaften werden herausgestellt. Das
Anziinden einer Kerze fiir unseren Morgenspruch wird von dem pddagogischen Personal
ibernommen und mit groter Vorsicht und Achtsamkeit gemacht.

Beim DrauBenfreispiel haben die Kinder die Maglichkeit mit Wasser, Sand und Erde zu
experimentieren und Erfahrungen zu sammeln. Aber auch beim selbststdndigen
Hdndewaschen an unseren hiedrigen Kinderwaschbecken kénnen die Kinder das Element
Wasser mit ihren Sinnen wahrnehmen. Sie konnen die Temperatur selbststdndig dndern
und Wdrme und Kalte spiiren (durch ein Ventil ist die Warmezufuhr begrenzt sodass
keine Verbrennungsgefahr herrscht).
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Okologische Bildung

Gerade bei der 6kologischen Bildung tritt die Funktion als Vorbild nochmal in den
Vordergrund. Wir wollen den Kindern vorbildlich einen bewussten und
verantwortungsvollen Umgang mit der Natur vorleben und mitgeben. Angefangen bei
dem Entdecken der Lebenszyklen der Pflanzen in unseren Krduterbeeten, zur
Verarbeitung dieser fiir unser Krdutersalz oder unseren Krduterquark. So erfahren die
Kinder eine Sinnhaftigkeit und konnen Wertschdtzung gegeniiber der Natur erleben.
Auch bei der Zubereitung des Friihstiicks werden die Kinder miteingebunden, ob es das
Schneiden des Obstsalates ist oder das Backen der Friihstiicksbrétchen.

Der Umgang mit den natiirlichen Ressourcen und Energien, wie Lebensmitteln, Wasser
und Strom soll den Kindern bewusst und verantwortungsvoll vermittelt werden.

In unserer Einrichtung leben zwei weitere Naturbewohner, an denen die Kinder tdglich
einen bewussten Umgang mit Lebewesen erfahren. Unsere Landschildkroten. Gemeinsam
mit den Kindern werden diese tdglich gefiittert. Bestimmte Lebensmittelreste
verwerten wir als Futter, aber auch Krduter aus unseren Beeten werden mit ihnen
geteilt. Die Kinder kénnen einen sorgsamen und verantwortungsvollen Umgang erleben.
In der Vorosterzeit legen wir gemeinsam mit den Kindern eine Osterwiese an, die
tdglich von den Kindern gegossen wird. Das Wachstum der Graser wird begleitet und
beobachtet.

Unser Erntedankfest unterstreicht nochmal die Wertschatzung der Natur. Die Kinder
diirfen in der Woche vor dem Fest Mitbringsel aus der Natur mitbringen. Dies konnen
Blatter, Kastanien, Eicheln etc. sein oder auch saisonale Lebensmittel. Diese werden auf
unserem Erntetisch gesammelt und besprochen. Durch einen Bewegungsreigen machen
wir den Kindern den Werdegang vom Korn zum Brot bildlich. Nach dem Erntedankfest
verwerten wir die mitgebrachten Lebensmittel fiir unsere Mahlzeiten.

Uns ist es wichtig, dass die Kinder erfahren, dass die Natur nicht nur zum Entdecken da
ist, sondern auch durch uns Menschen geschiitzt werden muss. Daher ist es
unumgdnglich, einen bewussten Umgang mit unseren natiirlichen Ressourcen oder auch
mit Abfdllen zu thematisieren. Unser Spielmaterial besteht zum GroBteil aus
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nachhaltigem und naturgetreuem Material und soll den Kindern die Mdoglichkeit geben,
ihre Fantasie anzuregen, Sinneserfahrungen zu sammeln und sich mit der Umwelt
auseinanderzusetzen.
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Sozial-emotionale und interkulturelle Bildung

In unserer Einrichtung wird grofer Wert auf die emotionale und interkulturelle Bildung
gelegt. Diese umfasst die Férderung und Stdrkung der Empathie,
Kommunikationsfdhigkeit, Teamfdhigkeit, Gefiihlsregulation, sowie eine Toleranz seitens
der Erzieher.

Die Fahigkeit zur Empathie wird durch eine individuelle Spiegelung und Benennung der
Emotionen gefordert. Die Kinder erlangen dadurch eine Wahrnehmung und
Differenzierung der verschiedenen Gefiihle, wie Wut, Trauer oder Freude und
bekommen damit gleichzeitig die Maglichkeit, diese auch bei anderen Kindern
wahrzunehmen, was die Empathiefdhigkeit untereinander anregt und stdrkt.
Grundsdtzlich sind im Kieselchen alle Gefiihle ,erlaubt" und auch willkommen.

Jedes Kind wird individuell gefordert, seinen personlichen Ausdruck fiir ein Gefiihl zu
finden. Im ersten Schritt erfolgt die Spiegelung der Situation und ein darauffolgendes
Verstdndnis: .ich sehe du bist wiitend, weil [...] das kann ich sehr gut verstehen®. Im
zweiten Schritt folgt dann das Angebot der Gefiihlsregulation z.B. ein wiitendes Kind
dazu eingeladen, die Wut mit einem Stampfen auf den Boden herauszulassen. Hierbei
werden bei unterschiedlichen Emotionen auch unterschiedliche Techniken angeboten.
Einem traurigen Kind wird dementsprechend eher ein in den Arm nehmen angeboten, ein
frohliches Kind hingegen wird in seiner Freude gespiegelt und bestarkt.

Durch viele verbale und rhythmische Wiederholungen im gesamten Tagesablauf werden
die kommunikativen Fdhigkeiten der Kinder gestadrkt.

Tdgliche Aufgaben, wie das Handewaschen, Malen, Backen oder Aufrdaumen werden stets
mit einem Reim oder Gesang begleitet, sodass die Kinder ein Bewusstsein und auch
Begriffe fiir die jeweiligen Aufgaben bekommen. Zudem werden zu den Mahlzeiten,
morgens und mittags Tischspriiche gesprochen, die das Gemeinschaftsgefiihl stdrken
und gleichzeitig auch eine Achtsamkeit gegeniiber der gemeinschaftlichen
Essenssituation schaffen.

Durch die verschiedenen Gruppenakftivitdten, wie malen, foben, Fingerspiele und
Tanzspiele werden die Kinder in ihren individuellen Ausdrucksmoglichkeiten bestarkt
und gefordert. Dies schafft eine wichtige Grundlage fiir ein kommunikatives
Miteinander.

Die Teamfdhigkeit wird tdglich untereinander geiibt, durch das bewusste Teilen von
Spielmaterialen, die gemeinsamen Gruppenaktivitdten oder den Morgenkreis. Im
Morgenkreis wird tdglich geschaut, welche Kinder fehlen und somit wird ein Bewusstsein
fiir die Gruppe gebildet. Die Kinder lernen sich mit beliebten Spielmaterialien
abzuwechseln oder auch einmal abzuwarten, falls ein Kind noch nicht bereit zum Teilen
ist.

Jedes Kind hat ein Recht auf einen Kitaplatz im Kieselchen, unabhdngig von Religion,
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Geschlecht, Hautfarbe oder Herkunft. Alle Kinder werden gleich behandelt unabhangig
von Geschlecht, Herkunft, Bildungsstand etc. Kein Kind wird aufgrund dessen bevorzugt
oder benachteiligt. Jedes Kind hat das gleiche Mitspracherecht und kleinere Kinder, die
noch nicht sprechen kannen, werden gleichermalen beriicksichtigt.

Die Erzieher gehen individuell auf jedes Kind ein, sodass dieses in seiner
Personlichkeitsentwicklung gut begleitet und gestdrkt wird. Es herrscht ein warmer und
personlicher Umgang mit den Kindern, sodass sich diese frei, geborgen und sicher
begleitet fiihlen. Das Selbstvertrauen wird gestdrkt, indem es bei Erfolgen und neu
Erlerntem angemessen gelobt wird. Es werden viele Moglichkeiten geboten, sich selbst
schopferisch tdtig zu erleben, beim Spielen, Malangeboten, Backen oder Toben, was
einen wichtigen Beitrag zur Selbstwirksamkeit schafft und damit einen erheblichen Teil
zur Persénlichkeitsentwicklung beitrdgt.
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Medienbildung

Medien gehoren heutzutage zu einem festen Bestandteil der Gesellschaft. Sie dienen

zur Kommunikation mit anderen Mitmenschen als Informationsmittel und zur
Unterhaltung. Auch die Kindheit ist von der digitalen Medienwelt beeinflusst und
geprdgt und somit sehen wir uns als Einrichtung in der Verantwortung, diesen Bereich
der kindlichen Lebenswelt auch in unserem Kindergartenalltag zu integrieren.

In erster Linie nutzen wir in unserer Einrichtung Medien wie Biicher und Fotos in
analogen Formaten, sowie in digitalen Formaten. So haben wir beispielsweise gedruckte
Fotos der Kinder in deren Portfolios, zu denen die Kinder einen freien Zugang haben,
aber auch die digitale Form auf unserem Gruppentablet, welches nur in Begleitung des
pad. Personals und in ausgewdhlten Situationen und Zeitrahmen betrachtet werden kann.
Genauso sieht es mit den Biichern aus. Analoge Biicher sind fiir die Kinder frei
zugadnglich und wahlbar. Biicher, die digitalisiert mit Melodie und Stimmen hinterlegt
sind, sind auch nur in Absprache mit dem pdd. Personal und fiir ein gewisses
Zeitkontingent verfiigbar. Bei auditiven und visuellen Erfahrungen, die die Kinder mit
Medien machen, ist es unumgdnglich, sie dabei zu begleiten. Inhalte miissen dem
Entwicklungsstand und den Interessen des Kindes angemessen sein und sollten
gemeinsam aufgegriffen und besprochen werden, damit die Kinder diese verarbeiten
konnen.

In unserer Einrichtung werden die Entwicklung und Lebenswelt der Kinder mithilfe von
Portfolios kindgerecht festgehalten. Auch diese dienen den Kindern als Medium, sich
Erlebtes anzuschauen und sich damit auseinander zu setzen.

Projektbezogen kdonnen wir mit guter Vorbereitung und Einbeziehung der Kinder ein
Bilderbuchkino anbieten, bei denen auch die kleinsten teilnehmen kénnen.

Auch die digitale musikalische Untermalung verschiedener pddagogischen Aktionen kann
bei uns in der Einrichtung genutzt werden, um den Kindern den Medienumgang und
dessen Nutzen ndher zu bringen.

Um den Kindern einen sinnvollen Umgang mit Medien nahzulegen, spielt auch hier die
Vorbildfunktion eine grofe Rolle. Wir verzichten in unseren Gruppenrdumen auf alle
Handys und die Nutzung dieser in den Gruppenrdumen wurde gemeinsam vom Team als
Regel untersagt. Das Gruppentablet dient in erster Linie als Dokumentationsinstrument
fir Entwicklungsberichte und Fotodokumentationen. Dieses soll auch nur von dem pdd.
Personal genutzt werden, wenn sie sich nicht in einer Spielsituation befinden oder diese
aufgrund der Nutzung unterbrechen miissten.

Fir die schriftlichen Dokumentationen sind bestimmte Zeiten eingerdumt. Ein digitales
Medium sollte nie zwischen dem Kind und der Bezugsperson stehen, sodass die
Aufmerksamkeit immer in erster Linie bei dem Kind selbst liegt.
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Eine Auseinandersetzung mit weiteren Medien wie z.B. Kamishibai erfolgt bereits im
pddagogischen Team und konnte unsere Medienbildung in naher Zukunft unterstiitzen.
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Raumnutzungskonzept

Rdume, die den Kindern Orientierung geben
Das Raumempfinden kleiner Kinder ist sehr viel kleinteiliger als das von grofien Kindern.

Von der Bodenperspektive (dies ist die Perspektive kleiner Kinder) ist ein Gruppenraum
sehr groB und Kinder trauen sich am Anfang manchmal gar nicht von einem Raum in den
anderen zu gehen.

Wir haben das Inventar in den Gruppenrdumen so eingerichtet, dass die Kinder sich an
ihrer Hohe orientieren kénnen.

In der Ausgestaltung des Spielmaterials wird bei uns auf Einfachheit und
Naturbelassenheit viel Wert gelegt. Die Kinder sollen durch das Einfache, in ihrer
Fantasie unterstiitzt werden und durch die Naturbelassenheit den Zugang zur Natur
erhalten.

Die Gruppenrdume sind in gelben Farben gestrichen, sodass sie eine warme und ruhige
Atmosphdre schaffen.

Wir haben einen Spielraum in welchem gegessen wird, welcher aber auch als
zusdtzlicher Gruppennebenraum dient. Der Differenzierungs-/ Ruheraum wird situativ
umgestaltet und fiir entsprechende Nutzung hergerichtet. Ein extra kleiner
Schlafraum, neben dem groflen Schlafraum bietet Platz fiir vier weitere Betten.
AuBerdem haben wir noch zwei Gruppenrdume, in denen sich kuschelige Spielecken und
eine Bau- und Puppenecke befinden. Kleine Abtrennungen in den Gruppenrdumen
schaffen Inseln fiir ruhige Spiele einzelner Kinder oder fiir ein Kind allein.

Wir besitzen in unserer Einrichtung ein Badezimmer mit einem Kinderwaschbecken,
einer Kindertoilette und einem Wickeltisch, wo die Kinder durch eine kleine Treppe
selbststdndig hinaufklettern konnen. Die Kindertoilette ist durch eine Kabine mit einem
Vorhang getrennt. So konnen die Kinder nach Wunsch ihre Intimsphdre wahren.

Im Badezimmer haben die Kinder feste Pldtze fiir ihre Handtiicher, die mit einem
Symbol (einem Bildchen) welches sie auch in der Garderobe an ihren Pldtzen haben,
gekennzeichnet sind. Dieses soll den kleinen Kindern ebenfalls in ihrer Orientierung
helfen.

In der zweiten Etage befinden sich zwei weitere Raume, die uns zur Nutzung dienen.
Das Leitungsbiiro (nicht zugdnglich fiir Mitarbeiter*innen) ist separiert von dem
Mitarbeiter*innen/Teeraum, der fiir jegliche interne Teamarbeit, sowie auch als
Pausenraum mit einer Teekiiche fiir die Mitarbeiter*innen zugdnglich ist. Anliegend
befindet sich ein Lager- und Aufbewahrungsraum.
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Erziehungspartnerschaft-
Elternarbeit

Zentraler Ausgangspunkt jeder Erziehungspartnerschaft ist nach § 22 a Abs. 2 Nr. 1
SGB VIII das Wohl des Kindes.

Die Kindertageseinrichtung Kieselchen versteht sich als familienunterstiitzende
Einrichtung, in der ein Kind viele neue Eindriicke sammeln kann, um sich dadurch
weiterzuentwickeln.

Elternarbeit ist ein wesentlicher Baustein fiir einen gemeinsamen Lernprozess, der
wichtig fir Eltern und besonders fiir die Entwicklung des Kindes ist.

Es finden in unserer Einrichtung regelmdBig Elternabende statt. Auch besteht fiir die
Elternschaft die Maglichkeit, einen Themenelternabend zu wahlen, an dem ein
bestimmtes Thema von dem pdd. Personal oder einer externen Fachkraft besprochen
und erarbeitet wird.

Auf den Elternabenden geht es nicht immer nur um Erziehungsfragen, wir wollen
ebenfalls allumfassend Ansprechpartner fiir Familien sein.

Ganz wichtig ist es uns, dass die Elternarbeit im Kindergarten nicht ein einseitiger
Informationsfluss vom pddagogischen Personal ist, sondern dass die Zusammenarbeit
auf Ideen bzw. Meinungsaustauch basiert.

Fir die ,neuen" Eltern findet jedes Jahr ein Elternnachmittag mit den Kindern im
Kindergarten statt. Hierzu werden die Eltern schriftlich eingeladen. Die Eltern haben
dort die Maglichkeit, Informationen liber unsere pddagogische Arbeit, Abldufen und
Strukturen vor dem Start der Eingewohnung zu erhalten. Ebenso kdonnen gegenseitige
Erwartungen, sowie Fragen der Eltern aufgegriffen und besprochen werden.

Da die Mitwirkungsrechte der Eltern gestdrkt werden sollen, besteht in unserer
Einrichtung ein Elternbeirat, der von den Eltern gewdhlt wird und der sich regelmaBig
trifft und austauscht. An den Elternrat kannen sich die Eltern mit Problemen innerhalb
des Kindergartens wenden. Aber auch die Erzieher*innen kénnen den Elternbeirat
unterstiitzend zu Rate ziehen. So soll der Elternbeirat als Sprachrohr fiir Eltern und
Einrichtung dienen.

Bei Kindergartenveranstaltungen wie zum Beispiel dem Sommerfest, Ausfliigen, dem Tag
der offenen Tiir, Abschiedsfesten etc., werden die Eltern mit in den Prozess
einbezogen.
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Dokumentationen- Elterngesprache

Entwicklungsgesprache brauchen eine gute inhaltliche Vorbereitung der Fachkrdfte.
Beobachtungen zum Kind werden im Teamgesprdch zusammengetragen und gemeinsam
ergdnzt. Es ist wichtig fiir uns, einen Austausch im Team zu haben, da bei der
Auswertung unterschiedliche Perspektiven zusammenkommen. RegelmaBige
Entwicklungsgesprdche zwischen Eltern und pddagogischen Fachkrdften sind ein
zentraler Baustein der Erziehungspartnerschaft zwischen dem Kieselchen und der
Familie. Transparenz prdagt den Umgang mit den Eltern.

Die Eltern sollen gut und ausreichend iiber die pddagogische Arbeit informiert werden.
Im Mittelpunkt der Gesprdche steht die gezielte Verstdndigung fiir das Kind, sein
Wohlergehen und seine Entwicklung.

Fiir uns als Fachkrdfte sind die Beobachtungen der Kinder im Kindergartenalltag eine
wesentliche Grundlage fiir die Dokumentationen und die Entwicklungsgesprdache mit den
Eltern.

Damit wir die Kinder in ihrer Entwicklung individuell begleiten und fordern konnen,
bedarf es von uns eine umfassende Wahrnehmung des Kindes: Wie ist seine
Sprachentwicklung, seine Motorik und sein soziales Verhalten in der Kleinkindgruppe?
Bei der Durchfiihrung der Gesprdche mit den Eltern sind uns die eigenen Anliegen der
Eltern sehr wichtig. Wie sehen die Eltern ihr Kind, was haben sie zuhause beobachtet?
Hierzu wird den Eltern vor jedem Gesprdch ein Bogen mitgegeben, in dem sie einige
Fragen zu dem Kind schon im Voraus beantworten kénnen. Mit den Eltern sollte ein
Austausch liber die Entwicklung des Kindes, seine Stdarken und Entwicklungspotenziale
stattfinden.

Entwicklungsgespradche werden allen Eltern ein bis zweimal im Jahr angeboten. Sie
dauern in der Regel ca. eine Stunde. Die Termine werden vorher mit den Eltern
abgesprochen, sodass ggf. beide Elternteile daran teilnehmen kannen.

Besonders in der Kleinkindpddagogik und in der Betreuung von Kindern unter drei Jahren
ist es wichtig, die Eltern zu informieren und mit ihnen regelmaBig zu kommunizieren, zum
Beispiel was die Kinder den ganzen Tag iiber erlebt und gelernt haben.

Aus diesen Griinden sind Elterngesprdche sehr hilfreich und wichtig. Als
Bildungsauftrag ist es fiir uns eine wichtige Aufgabe, eine intensive
Erziehungspartnerschaft mit den Eltern zu erleben und eine Kooperationsbeziehung mit
ihnen aufzubauen.
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Bildungsdokumentationen

Es werden in der gesamten Zeit der Betreuung von uns Bildungsdokumentationen
gefiihrt. Angefangen mit der Eingewshnung bis zum Ubergang in den “groBen”
Kindergarten.

In der Eingewshnung werden tagliche . Kurzberichte" verfasst, in denen die Situation,
die Dauer, die Bezugsperson und Absprachen festgehalten werden. Dazu findet ein
kurzer Austausch aller anwesenden Fachkrdfte statt. Am Ende der Eingewohnungsphase
wird ein zusammenfassender Bericht verfasst.

Weitere Beobachtungen und Entwicklungen halten wir anhand von Beobachtungsbégen, in
denen folgende Bereiche angeschaut und dokumentiert werden, fest:

- sprachliche Fahigkeiten

- Grobmotorik

- Feinmotorik

- Konzentrationsfahigkeit

- Soziale Kompetenzen

- Emotionale Fahigkeit

- Lebenspraktische Fahigkeiten

Diese dienen dazu, die individuellen Fdhigkeiten des Kindes maglichst umfassend
einschdtzen zu konnen. Besonderheiten und spezielle Eigenschaften werden in dem
Dokumentationsbogen ergdnzt. Diese Bogen dienen auch als Grundlage fiir
Elterngesprdche und erleichtern die Ubersicht der Entwicklungsschritte und
Entwicklungsforderungen der Kinder.

Zum Ende der Kieselchenzeit wird den Eltern ein Bericht iiber die gesamte
Kieselchenzeit ausgehdndigt. Dieser dient den Familien als Erinnerung und Riickblick auf
die Zeit im Kieselchen.

BaSiK
Als Begleitinstrument fiir den Ansatz der alltagsintegrierten Sprachbildung nutzen wir
BaSiK- Beobachtungsbogen.

Entwicklungsschnecke
Des Weiteren nutzen wir zur Dokumentation der Entwicklung die Entwicklungsschnecke,
welche als gute Ergdnzung zu unseren Bildungsberichten und zu den Portfolios steht.
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Portfolio

Eine andere Form der Entwicklungsdokumentation, die wir in unserer Einrichtung fiihren,
ist die Portfolioarbeit. Bei diesem Beobachtungs- und Dokumentationsprozess stehen
die Kinder und ihre Ressourcen im Vordergrund. Die Kinder werden aktiv daran beteiligt.

Gesprdchsprotokolle

Bei den Elterngesprdchen wird ein Gesprdchsprotokoll angefertigt, welches das
Gesprdch stichwortartig festhdlt. Vereinbarungen, die im Gesprdch getroffen werden,
werden ebenso mit in das Protokoll geschrieben.

Bei akutem Besprechungsbedarf stehen wir den Eltern immer fiir ein Gesprach zur
Verfiigung.

Grenzsteine der Entwicklung

Unterstiitzend zu unseren Dokumentationen arbeiten wir mit den Grenzsteinen der
Entwicklung (Renate Berger). Die Grenzsteinbogen fiir Kinder im Alter von 0-3 dienen
zur Beobachtung und Einschdtzungen der Entwicklung. Durch die Arbeit mit den Bogen
konnen Entwicklungsauffdlligkeiten aufgezeigt werden und Anlass fiir einen Austausch
mit den Erziehungsberechtigen oder anderen Fachkrdften geben.
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Qualitdtssicherung in unserer Einrichtung

Qualitdtsmanagement ist ein fester Bestandteil unserer Arbeit bei der Sicherung und
Weiterentwicklung des Kieselchens.

PQ-Sys® KiQ

Die Elterninitiative Kieselchen e.V. arbeitet mit dem Paritdtischen Qualitdtssystems
PQ-Sys® KiQ. Dieses besteht aus modularen Selbstevaluationsbdgen. Die Arbeit an dem
QM dient der Weiterentwicklung der Trdgerarbeit und der Professionalisierung des

Teams.

Die Arbeit an den Modulen findet in der Regel 1x monatlich im pdadagogischen Team
statt und ist ein fortlaufender Prozess, da wir, sobald alle Module erarbeitet worden
sind, wieder bei den ersten anfangen. Somit ist eine stetige Uberpriifung der Qualitat
gegeben. Module, die den Vorstand betreffen, werden von diesem erarbeitet.

Fachberatung

Die Elterninitiative Kieselchen wird von einer Fachberatung des paritdtischen
Wohlfahrtsverbands unterstiitzt. Diese ermdglicht uns eine einrichtungsspezifische
unabhdngige Beratung.

Nach auBen hin hat sie aufgrund ihrer Anbindung im Spitzenverband die Maglichkeit,
mittelbaren Einfluss auf die Landespolitik und Landesgesetzgebung zu nehmen. Die
Fachberatung dient zudem als wichtige Hilfestellung der Qualitdtsentwicklung- und
Sicherung und berat uns bei konzeptionellen Themen wie z.B. Inklusionspddagogik,
Kinderschutzkonzept und aktuellen Anforderungen an Kindertageseinrichtungen.
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Feedback- und Beschwerdekultur

In persénlichen Einzelgesprdchen und bei Elternabenden ist es uns wichtig, ein

Feedback von den Eltern zu bekommen.

Genauso wichtig fiir unsere Arbeit sind uns der Austausch mit Eltern, also das
Miteinander und die Mitarbeit der Eltern.

All dies ist fiir die standige Weiterentwicklung eine wichtige Grundlage.

Ein wechselartiger Austausch von Informationen, Anforderungen und Vereinbarungen

tragen zu der Qualifikation unserer Einrichtung bei.

Alle 2 Wochen findet eine Teamsitzung statt. Sie beinhaltet die Reflexion
pddagogischer Arbeit, Fallbesprechungen und organisatorische Angelegenheiten.
Die Wochenplanung ist ebenfalls Bestandteil der Teamsitzung. Intensive
Kinderbeobachtungen durch erfahrenes pdadagogisches Fachpersonal finden statt
und werden anschliefend gemeinsam im Team ausgewertet.

Einzelgesprdche mit den Eltern.

Unsere Mitarbeiter*innen nehmen regelmdBig an Fortbildungen teil.
Mitarbeiter*innen Gesprdche mit der Kindergartenleitung werden durchgefiihrt.
Arbeitskreise fiir Leitungen finden alle drei Monate statt.

Nach auen wird unser Kindergarten durch eine Homepage dargestellt und
gepflegt.
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Eine stdrkende Fehlerkultur, die in Einrichtungen integriert werden soll, dient der
Handlungssicherheit. Durch das standige Reflektieren der Arbeit, wird nach Ursachen
fiir entstandene Fehler, nicht aber nach Schuldigen geschaut. Es soll im Interesse aller
liegen, sich an der Verbesserung der Arbeit und somit auch an der Qualitat zu
orientieren. Dafiir ist es wichtig, sich mit dem Verhalten gegeniiber Fehlern
auseinanderzusetzen.

Verhalten und Lésungen und

Auseinandersetzun : .
Einstellungen neue Wege im

g mit dem Thema

"Eehler" Uberprufen und Umgang mit

diskutieren Fehlern definieren

Genauso wichtig ist es fiir die gesamte Organisation, dass ein transparentes
Beschwerdeverfahren besteht. Allen® soll die Maglichkeit gegeben sein, sich auf eine
konstruktive Art beschweren zu konnen.

Das Beschwerdeverfahren ist ein erster Schritt zur Intervention und deshalb ein
wichtiges Element der Prdventionsstrategien.

Je transparenter das Beschwerdeverfahren fiir das Team, die Eltern und die Kinder
gemacht wird, desto wahrscheinlicher ist die Inanspruchnahme dieser wichtigen
Maoglichkeit.

In unserem Schutzkonzept ist ein Feedback- und Beschwerdemanagement erstellt
worden, in dem die Beschwerdemdglichkeiten aller Personengruppen beschrieben sind.
(s. Schutzkonzept 4. Feedback- und Beschwerdemanagement)

Alle Beteiligten sollten iiber ihre Méoglichkeiten, ein Feedback oder eine Beschwerde
abzugeben, informiert sein.

Eine Beschwerde soll als eine Form von of fenem Austausch erkannt und gelebt werden,
damit diese Handlungsmaglichkeit als Werkzeug zur Verbesserung, Hilfe und
Qualitdtssicherung dienen kann.

Beschwerdemdglichkeiten der verschieden Personengruppen:

2Kindern, Eltern, gesamtes Personal der Einrichtung
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Kinder Eltern bzw. Er'2|ehungs- Personal
berechtigte

Aufgrund der Beschwerde- und Teamsitzungen
Altersklasse finden nur Feedbackformular Beschwerde- und
niederschwellige Entwicklungs-/ Feedbackformular
Moglichkeiten zur Elterngesprache Mitarbeitergesprache
direkten Beschwerde Elternabende Einrichtungsleitung
sensible Wahrnehmung Elternbeirat (wird am Vorstand
des pad. Personals ist ersten Elternabend im
gefordert neuen Kita-Jahr von den
Achtsamkeit und eine Eltern gewahlt)
dialogische Haltung Mitgliederversammlung

Tur- und

Angelgesprache
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Schutzkonzept

Unsere Einrichtung soll ein sicherer Ort sein, in dem es keinen Raum fiir Gefahren gibt
bzw. diese so weit wie mdglich minimiert werden und die Kinder vor jeglichen Arten von
Gewalt Schutz erfahren. Damit Kinder bestmadglich in ihrer Entwicklung geférdert und
unterstiitzt werden kénnen, miissen sie die Moglichkeit bekommen, eigene Erfahrungen
zu machen, dabei aber vor jeder Form von Gewalt geschiitzt werden.

Durch das Arbeiten an und mit einem Schutzkonzept werden Handlungen, MaBnahmen
und Leitfdden zum Schutz der Kinder in Kindertageseinrichtungen reflektiert,
entwickelt und verankert.

Ein Schutzkonzept dient also als Prdvention durch Sensibilisierung der
Mitarbeiter*innen und als Regelwerk fiir die Einrichtung, wie auch als Leitfaden und
Handlungshilfe in Form eines Interventionsplans bei Verdachtsfdllen von (sexueller)
Gewalt.

Das Schutzkonzept dient mit seinem Bestehen und der Integration in die Arbeit zu
einer verbindlichen Sicherung der Rechte der Kinder, sowie zum Schutz der Kinder und
gilt somit auch als erster Schritt und erste Manahme der prdventiven Arbeit.

Zudem soll ein Schutzkonzept eine Handlungssicherheit im ,Fall der Fdlle" bieten, um
eine strukturierte und fachgerechte Intervention durchzufiihren.

Bei der Arbeit an einem Schutzkonzept ist es von oberster Prioritdt, dass das
Schutzkonzept nicht nur von den Mitarbeiter*innen gelesen und verstanden wird,
sondern dass es in der Einrichtung gelebt und von jedem einzelnen Mitarbeiter *innen
vertreten wird.

Erfahrungen, Hintergriinde (religiose, Herkunft etc.) und Haltungen jeder
Mitarbeiter*in sollen stets mit dem einheitlichen Bild vom Kind und dessen Schutz
innerhalb der gesamten Institution zu vereinbaren sein. Dieses Bild festzuhalten, zu
definieren und zur Prdvention und Intervention einzusetzen, ist der Grundgedanke
unseres Schutzkonzepts in unserer Einrichtung.

Das vollstdndige Schutzkonzept befindet sich als Anlage.
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Datenschutz

Bei der DSGVO handelt es sich um eine Datenschutzgrundverordnung, die seit dem 25.
Mai 2018 bindend fiir alle EU-Staaten gilt.

Kernpunkt der Verordnung ist das Grundrecht auf informationelle Selbstbestimmung.
Das heiBt, dass jede Person ein Recht auf das Wissen hat, wie ihre personenbezogenen
Daten verarbeitet und verwendet werden.?

Die Eltern erhalten zum Betreuungsvertrag ein Informationsschreiben der EU-
Datenschutz-6rundverordnung(DS-6VO), in dem erldutert wird, warum und zu welchem
Zweck Daten erhoben werden, was mit den Daten geschieht, welche Rechte sie haben,
warum sie um die Einwilligung gebeten werden und wen sie als Ansprechpartner*innen
haben.

Hierbei handelt es sich um Informationen, aus denen man eine Person eindeutig
identifizieren kann. Im Fall von Kindergdrten und Kindertageseinrichtungen handelt es
sich nicht nur um Namen und Anschrift der Angestellten und Kinder, sondern auch um
Informationen aus der Bildungs- und Lerndokumentation und Fotos.

Personenbezogene Daten, die bei der Aufnahme grundsdtzlich erhoben werden:
Name, Geburtstag und Anschrift des Kindes

Datum der MMR-Impfung

Name, Anschrift und Telefonnummern der Sorgeberechtigten

Kontaktdaten von weiteren Personen (Abholberechtigte)

Krankheiten, die wahrend des Kita-Betriebs zu Notfdllen fiihren kénnen (z. B. Asthma, Diabetes
oder epileptische Anfille)

Bei der Aufnahme der Kinder werden Einverstdndniserkldarungen der Sorgeberechtigten
zur Bildungsdokumentation gem. §§ 13b und ¢ (KiBiz) unterschrieben.

Auch beigefiigt an dem Betreuungsvertrag liegt eine Einverstdndniserkldrung fiir die
Aufnahme von Fotomaterial, welches zu Dokumentations- und gruppeninternen Zwecken
dient.

Der Datenschutz in der Kita dient auch dazu, die Persénlichkeitsrechte des Kindes zu
schiitzen. Wenn Einwilligungen in Datennutzungen erforderlich sind, miissen die Eltern
im Interesse ihrer Kinder entscheiden, ob sie eine solche geben wollen oder nicht.
Nach Ablauf des Betreuungsvertrags werden alle Daten vernichtet, nur Daten

* https://www.betzold.de/blog/datenschutz-im-kindergarten/
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entsprechend den gesetzlichen Fristen die z.B. wegen Fordermanahmen erhoben
wurden, werden bis Ablauf der Fristen aufgehoben.
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Buch- und Aktenfihrung

Eine ordnungsgemdBe Buch- und Aktenfiihrung wird von der Elterninitiative Kieselchen
nach § 45 Abs. 3 S. 1 Nr. 1 SGB VIII gewdhrleistet.
entsprechend werden Biicher gefiihrt, die so beschaffen sind, dass sie einem

sachverstdndigen Dritten innerhalb angemessener Zeit einen Uberblick iiber die
Geschaftsvorfdlle und iiber die Lage der Kindertageseinrichtung vermitteln. AuBerdem
sind die Biicher so gefiihrt, dass sich die Geschdftsvorfdlle der Einrichtung in ihrer
Entstehung und Abwicklung verfolgen lassen. Die Nachweis- und Aufbewahrungspflicht
gemdB § 45 Absatz 3 Nummer 3 SGB VIII-E umfasst auch die Unterlagen zu
rdaumlichen, wirtschaftlichen und personellen Voraussetzungen nach Absatz 2 Satz 2
Nummer 2 sowie zur Belegung der Einrichtung.

Fiir die Finanzbuchhaltung haben wir als Dienstleister den DPVW beauftragt. Die
Lohnbuchhaltung wird von einem Steuerbiiro organisiert.

Den Aufbewahrungsfristen von Dokumenten und Daten in Tagesangeboten fiir Kinder
kommen wir nach.
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